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Orientering om behandling af personoplysninger til elever

(og foreeldre til elever under 18 ar)’

Som led i din uddannelse pa Espergaerde Gymnasium og HF indsamler og behandler Espergaerde Gymnasium og HF
personoplysninger om dig (og dine foraeldre, hvis du er under 18 &r), jf. artikel 6, stk. 1, og artikel 9, stk. 1, i
databeskyttelsesforordningen.?

Espergeerde Gymnasium og HF tilstrasber at behandle s& fa personoplysninger om dig (og dine foreeldre, hvis du
er under 18 ar), som muligt, ligesom vi kun foretager en behandling af de personoplysninger, vi har, hvis
behandlingen er nadvendig, sagligt begrundet og proportionel.

Vi indsamler og behandler derfor som altovervejende udgangspunkt kun de personoplysninger, der er
nadvendige for at vi kan overholde vores pligter i henhold til den gymnasiale lovgivning, herunder identificere
dig, holdseette dig, undervise dig, administrere dit fravaer samt for at vi kan dokumentere, at du fx kan oprykkes
til neeste klassetrin, kan modtage SU eller andre ydelser, som du selv har ansggt om, eller at du kan indstilles til
eksamen.

Hjemlen til behandling af dine personoplysninger findes i den gymnasiale lovgivning, som du finder en oversigt
over nederst i dette dokument.

Disse oplysninger er

- Oplysninger om holdsastning

- Dit foto (udelukkende til intern visning pa intranettet med mindre du giver samtykke til offentliggerelse
- Individuelle aftaler fx om udlén af bager til dig

- Oplysninger om dine faglige resultater og standpunkt

- Oplysninger om din deltagelse i praver og eksamen

- Oplysninger om dit fraveer og fraveersgrunde

Vi behandler ogsé personoplysninger, hvis det er ngdvendigt af saglige, driftsmaessigt begrundede arsager, fx til

gennemfarelse af kontrolforanstaltninger, forebyggelse af snyd ved eksamen og til brug for skolens

gkonomistyring, herunder fx:

- Oplysninger om din og dine forzeldres adgange til og trafik i de it-systemer, | er brugeroprettet i, idet vi som led
i vores systemdrift og -vedligehold samt til forebyggelse af misbrug har adgang til oplysninger om fx

"Denne orientering gives med henvisning til art. 13 og 14 i databeskyttelsesforordningen

2 EUROPA-PARLAMENTETS OG RADETS FORORDNING (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om beskyttelse af fysiske personer i forbindelse med
behandling af personoplysninger og om fri udveksling af sddanne oplysninger og om ophasvelse af direktiv 95/46/EF (generel forordning
om databeskyttelse)



brugertrafik og —adfeerd i skolens it-systemer, fx i Lectio og pé skolens netveerk, fx som led i forebyggelse og
handtering af snyd ved eksamen med internetadgang

- Videooptagelser i de omréder, hvor der er kameraovervéagning. De kameraovervagede omrader er tydeligt
markeret med skiltning

- Oplysninger om betalingskort og transaktioner som led i dit eller dine foreeldres kab af billetter til skolens
arrangementer eller betaling for studieture

| sjeeldnere tilfaelde kan det blive nadvendigt at behandle fortrolige eller falsomme personoplysninger om dig og
evt. ogsa dine foreeldre, fx hvis du beder om skolegang pé seerlige vilkar, fx pga. handicap eller szerlige sociale
forhold, hvis du tilsidesaetter skolens studie- og ordensregler eller vi har mistanke om snyd til prever eller
eksamen, hvis du afleegger ordblindetest, hvis du skal pé studietur, eller hvis du seger om dispensation til
udeboende SU pé baggrund af fx seerlige forhold i hjemmet.

Derudover foretager vi ogsé fglgende behandlinger af personoplysninger om dig, hvis du har samtykket til det:

- Offentliggerelse af fx foto eller video af dig pa internettet, fx pa skolens hjemmeside, pé skolens profil pa sociale
medier eller i skolens trykte publikationer

- Registrering af falsomme? personoplysninger om dig som led i studievejledning, hvis det ikke sker til brug for fx
ansggning om fx SPS-midler, dispensation til udeboende SU eller anden form for statte, fx ekstra tid til eksamen

Du (og dine foreeldre, hvis du er under 18 &r) giver dit samtykke i forbindelse med optagelsen pé Espergeserde
Gymnasium og HF. Din besvarelse af samtykkeerklaeringen er obligatorisk, men det er frivilligt, om du vil give
samtykket. Du kan til enhver tid tilbagekalde dit samtykke med virkning for fremtiden samt med tilbagevirkende
kraft, hvis dette er teknisk muligt.

Qverfersel til tredjelande

De personoplysninger om dig, der kan blive overfert til lande udenfor EU, er de personoplysninger, der fremgar af
dine stamoplysninger og pasoplysninger, hvis du rejser ud af EU pa studierejse.

Videregivelse
Espergeerde Gymnasium og HF videregiver kun personoplysninger om dig, hvis det er et krav ifglge lovgivningen

og det avrigt er ngdvendigt for varetagelsen af vores pligter som gymnasieskole.

Modtagere af dine oplysninger kan da vaere modtagergymnasiet, hvis du flytter skole, Ungdommens
Uddannelsesvejledning, hvis du forlader skolen i utide samt Undervisningsministeriet eller ministeriets styrelser,
Regionen eller Styrelsen for Videregdende Uddannelser.

% Fglsomme personoplysninger er oplysninger om bl.a. politisk, religigs eller filosofisk overbevisning, helbredsdiagnoser, etnisk oprindelige
eller oplysninger om seksuelle forhold eller seksuel orientering



Krav til elevers anvendelse af skolens netvaerk og personoplysninger om elever og personale

Som led i din skolegang vil du (og dine foreeldre indtil du fylder 18 &r) f& adgang til nogle af skolens IT-systemer og
undervisningsnetveerk. Vores retningslinjer om hvad skolens IT-systemer og netvaerk méa bruges, praesenteres du
for i introduktionsperioden.

Som led i din skolegang vil du fa kendskab til personoplysninger om dine kammerater og leerere. Disse oplysninger
skal du behandle med omtanke og respekt.

Vedrerende deling af billeder og/eller lyd- eller videooptagelser af andre personer pé internettet skal du veere
meget opmaerksom pé falgende:

e Duma kun dele oplysninger, videoer og fotos af andre, hvis alle de personer, som oplysningerne angar (fx
de personer, der kan ses eller hares pé en video) pa forhand har givet lov - tydeligt og frivilligt. Hvis man
deler noget uden at have féet lov, er det ulovligt

e Det skal veere den konkrete oplysning, video eller foto, som personerne skal give lov til, at du deler. Dvs. at
hvis man har sagt "ja” én gang, geelder det kun i det aktuelle tilfeelde

e Hvis personerne senere fortryder, at de sagde "ja” til at du matte dele oplysninger, video eller fotos af dem,
skal du straks fjerne materialet igen fra det medie, hvor du har lagt den op, ligesom du skal bede de venner,
du evt. har delt materialet med, om at slette det

o Detkanimange tilfaelde veere praktisk umuligt at fjerne materiale fra fx sociale medier, og derfor skal du
overveje ngje, om det er en god ide at dele materialet i farste omgang

Dine rettigheder (og dine foreeldres, hvis du er under 18 &r)

Retten til indsigt: Du (eller dine foraeldre) kan fa indsigt i, hvilke personoplysninger vi behandler om dig (eller
dem), hvad formélet med behandlingen er, hvor leenge vi opbevarer personoplysningerne, hvor vi har
oplysningerne fra (hvis vi ikke har modtaget dem fra jer), hvem vi evt. videregiver personoplysningerne til samt
pé hvilket grundlag, vi evt. overfarer personoplysningerne til tredjelande, jf. art. 15
databeskyttelsesforordningen.

Indsigten kan gives enten ved at vi udleverer en kopi af oplysningerne, og/eller ved, at vi beder dig/jer om selv
at logge med jeres brugeradgang ind i det relevante it-systemer og se oplysningerne deri (hvis der er fuld
adgang til egne oplysninger i systemet).

Retten til indsigt kan dog veere begreenset, hvis hensynet til private interesser, fortrolighed om andres
oplysninger eller tavshedspligt i den offentlige forvaltning kreever det.

Retten til indsigelse: Du (eller dine forzeldre) kan gere indsigelse mod vores behandling af personoplysninger, hvis
dine/jeres interesser i ikke at f& behandlet personoplysninger, gar forud for Espergaerde Gymnasium og HF's
legitime interesser i at kunne foretage behandlingen, jf. artikel 211 databeskyttelsesforordningen

Retten til berigtigelse: Du (eller dine forzeldre) kan fa rettet eller suppleret personoplysninger om dig eller jer,
som er forkerte eller ufuldsteendige, jf. artikel 16 i databeskyttelsesforordningen.

Retten til begraensning af behandlingen: Du (eller dine foreeldre) har ret til at f& begraenset vores behandling af
personoplysninger, hvis der er s&rlige grunde til det, jf. artikel 18 i databeskyttelsesforordningen.



Retten til sletning: Vi opbevarer dine personoplysninger sé leenge, det er nadvendigt af hensyn til Espergeerde
Gymnasium og HF's dokumentation for vores administration af dine skolegang.

De fleste oplysninger om dig slettes derfor 3 &r efter, du er blevet student.

Falgende oplysninger om dig slettes dog ferst efter 5 ar: oplysninger i sager om ansggning og administration af
udeboende SU og SPS-midler. Fglgende oplysninger om dig slettes efter 10 &r: oplysninger om sanktioner. Dit
eksamensbevis slettes efter 30 &r.

Dine foreeldres personoplysninger (stam-, kontakt- og systembrugeroplysninger) opbevares indtil du fylder 18
ar. Hvis du har sagt ja til, at vi stadig mé kontakte dine foraeldre ang. din skolegang, nér du er fyldt 18 ér,
opbevarer vi dine foreeldres personoplysninger indtil der er géet 3 r efter, du er blevet student. Hvis der fx som
led i ansegning om udeboende SU er indhentet oplysninger om dine forzeldres indkomst eller avrige forhold,
opbevarer vi dem indtil der er gdet 5 &r efter, du er blevet student.

Hvis du tilbagekalder det samtykke, du har givet til os til visse behandlinger, opharer vi fremover med de
persondatabehandlinger, du gav samtykke til. Dog kan vi have behov for fortsat at behandle visse af
personoplysningerne i en begreenset periode, fx som dokumentation for den administration af gkonomiske
tilskud eller seerlige vilkar, som du har modtaget pa baggrund af personoplysninger, som du gav samtykke til, vi
matte behandle. Hvis dit samtykke er givet til offentliggerelse af dit foto eller video pa internettet, vil vi gare,
hvad der er teknisk muligt med de redskaber, vi er i besiddelse af, for at fjerne dine personoplysninger igen. Vi
kan dog ikke garantere, at materialet kan fjernes igen fra fx Googles sagemaskine eller Facebook.

Sddan ger du brug af dine rettigheder: Du (eller dine foraeldre) skal kontakte skolen, jf. afsnittet om Formalia
nedenfor, og oplyse, hvilken ret, du/I @nsker at gare brug af og hvorfor. Vi vil herefter undersage, om vi er enige
i, at retten kan udgves. Hvis vi ikke umiddelbart er enige, giver vi en begrundelse for det, og du/I vil sa fa
lejlighed til at udtale jer, for vi traeffer endelig afgarelse om, hvorvidt retten kan udeves. Vores afgerelse herom
skal fglge forvaltningslovens regler om haring, begrundelse og klagevejledning, jf. forvaltningslovens §§ 19-25.

Formalia
Espergeerde Gymnasium og HF er dataansvarlig for de behandlinger af personoplysninger, vi har beskrevet
ovenfor.

Hvis du har spargsmal om Espergeerde Gymnasium og HF’s behandling af dine personoplysninger og om dine
rettigheder, er du velkommen til at kontakte uddannelsesleder Lars Jensen (LU@eg-gym.dk) eller skolens
databeskyttelsesradgiver pd mailadressen dpo@gfadm.dk

Klageadgang
Espergaerde Gymnasium og HF's behandling af personoplysninger kan péklages til Datatilsynet, Borgergade 28, 5,

1300 Kgbenhavn K.

Hiemlen til behandling af dine og dine foraeldres personoplysninger findes i den gymnasiale lovgivning:



mailto:LJ@eg-gym.dk
mailto:dpo@gfadm.dk

Love og bekendtgarelser for elever, der har pdbegyndt uddannelsen efter den 1. august 2017:

Lov om de gymnasiale uddannelser (lov nr. 1716 af 27/12/2016)

Bekendtgarelse om de gymnasiale uddannelser (bkg. nr. 497 af 18/05/2017)

SU-loven (lovbkg. nr. 1037 af 30/08/2017)

Almeneksamensbekendtggrelse (bkg. nr. 343 af 08/04/2016)

Bekendtgerelse om studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser (bkg. nr. 1077 af 13/08/2017),

Bekendtgarelse om seerlige tilskud til specialpaedagogisk bistand ved ungdomsuddannelser m.v. (SPS-
bekendtgegrelsen) (bkg. nr. 1377 af 09/12/2013)

Love og bekendtgarelser for elever, der har pdbegyndt uddannelsen far den 1. august 2017:

Gymnasieloven (lovbkg. nr. 766 af 09/06/2015)

HF-loven (Ibk. nr. 767 af 09/06/2015)

STX-bekendtgarelsen (bkg. nr. 776 af 26/06/2013)

HF-bekendtgerelsen (bkg. nr. 779 af 26/06/2013)

Almeneksamensbekendtgarelse (bkg. nr. 343 af 08/04/2016)

Meritbekendtgerelsen (bkg. nr. 130 af 21/02/2011)

SU-loven (lovbkg. nr. 1037 af 30/08/2017)

Bekendtggrelse om studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser uddannelser (bkg. nr. 1077 af
13/09/2017 samt §§ 9, 10 og 14 i den tidligere bkg. nr. 1222 af 04/12/2006),

Bekendtgarelse om seerlige tilskud til specialpaedagogisk bistand ved ungdomsuddannelser m.v. (SPS-
bekendtgerelsen) (bkg. nr. 1377 af 09/12/2013)
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